
 

註冊處專用 For Registry Use Only 

學生狀態 

Student Status __________

http://www.must.edu.mo/images/Academic_Affairs/files/澳門科技大學教務處個人資料收集聲明.pdf
http://www.must.edu.mo/images/Academic_Affairs/files/澳門科技大學教務處個人資料收集聲明.pdf
註解
Applicant should print the completed form, sign and date it, and submit all the required documents to the Academic Affairs / Registry Counter (R102). 



 

 

校方專用 FOR OFFICE USE ONLY 

A) 財務處櫃檯 FINANCE OFFICE COUNTER 

負責人簽名 

Authorized Signature  日期
Date   

行政手續費 Application Fee: MOP/HKD 2,000 / 500 
附 上
Enclosed a 

 銀行支票 / 本票 / 銀行繳費單編號      

Bank Check/Cashier Order/Bank Pay-in-ship No. 
  

      

B) 註冊處 REGISTRY 

收件人   

Received by  
日期
Date   □ 學籍申請已記錄於 COES 系統 Application recorded in COES system 

是否符合轉讀課程申請條件 Are the requirements for transfer of program met? 

負責人簽名 

Authorized Signature  
日期

Date  

 

□ 是 Yes □ 否(直接到 E 部分) No (Go to Part E) 
      

C) 原就讀學院 TRANSFER-OUT FACULTY 

負責人簽名 

Authorized Signature  
日期
Date   

□ 已核對學生個人資料 Checked the personal information of student 
 行政人員意見 Staff Comments         

□ 批准 Approved □ 不批准 Not Approved 
院長/課程主任簽名 

Signature of the Dean 

of Faculty/Program 

Director  
日期
Date  

 

備註 Remarks:  
 

      

D) 申請轉讀學院 TRANSFER-IN FACULTY   

   

□  附上學生轉讀後的學習計劃（按 20  /20  學習計劃）   
 Attached student’s study plan after transfer (according to 20   /20  study plan)   

□  轉讀博雅學院  20  /20  第  學期（夜間課程適用）  
 Transfer to SLA in 20  /20  Semester  （Applicable for evening program）  

   

 行政人員意見 Staff Comments  
 負責人簽名 

Authorized Signature 
 日期

Date 
 

       

□ 批准 Approved □ 不批准 Not Approved 

院長/課程主任簽名 
Signature of the Dean 
of Faculty/ Program 
Director  

日期
Date  

 

 原因 Reason︰  
學額有限，擇優錄取 Approved on merit 

based on limited quota 

   其他 Others_____________________ 

備註 Remarks:   
        

E) 註冊處核准 REGISTRY’S APPROVAL 
教務總監簽名 

Signature of Head of 

Academic Registry  
日期
Date   

□ 批准 Approved □ 不批准(直接到 I 部份) Not Approved (Go to Part I) 

□ 意見 Comments         

F) 圖書館 LIBRARY 

負責人簽名 

Authorized Signature  
日期
Date   

□ 手續辦妥 Cleared 
□ 未交財務處處理之欠費/罰款 Unsettled Penalty (金額$     ) 

□ 意見 Comments         

G) 財務處 FINANCE OFFICE 

負責人簽名 

Authorized Signature  
日期
Date   

□ 手續辦妥 Cleared 
□ 原就讀課程欠費 Fees Outstanding in original program 

□ 意見 Comments         

H) 註冊處 REGISTRY 

負責人簽名 

Authorized Signature  
日期
Date   

□ 已確認學生個人資料 Confirmed the personal information of student 
生效學期 Effective Semester   

生效日期 Effective Date          

I) 資訊科技發展辦公室 INFORMATION TECHNOLOGY DEVELOPMENT OFFICE 

 
日期
Date   

□  
新學生編號編
New Student No. □□□□□□□□-□□□□-□□□□ 

負責人簽名 

Authorized Signature 

□ 須換領新校園卡 New Campus Card Required 

□ 更改學生學籍狀態 Update Student Status 

□ 更改學生學籍日誌（不批准僅選此項）Update Activity Log (Only select this for Not Approved) 
      

J) 註冊處 REGISTRY 
□ 已書面通知學生 Student is notified in writing 
□ 已抄送財務處及學生事務處 Cc to Finance Office & Student Affairs Office 

□ 已電郵通知圖書館及資訊科技發展辦公室 E-mail to Library & ITDO 

□ 已上載文件管理系統 Has uploaded to Document Management System 
 

REG/005-01/JAN24-E 
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